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Monopoli

ATTIVAZIONE SPID

Guida al completamento della procedura dopo il riconoscimento dell’identita personale presso 'URP

Dopo che l'operatore dellURP ha riconosciuto la tua identita personale e inserito i tuoidati nel sistema, hai
ricevuto:
e un foglio con la prima parte del codice di attivazione

e un’email da spid@comune.monopoli.ba.it con la seconda parte del codice e in allegato un file .txt
per completare la procedura.

Questa & I'email che hai ricevuto con oggetto: “SPID - Identificazione presso Sportello Pubblico™:

Gentile

Questo messaggio contiene le informazioni necessarie per ottenere la propria
identita digitale SPID.

| 'operazione di riconoscimento e stata portata a termine presso il Monopoli giorno
09/08/2021 alle ore 08:32, durante la quale ti & stata consegnata una ricevuta
contenente la prima parte del codice di attivazione.

La seconda parte del codice di attivazione e

Per completare il processo devi selezionare un Gestore di Identita da cui ottenere
SPID, puoi consultare I'elenco dei Gestori attivi presso il sito ufficiale di SPID:
https://www.spid.gov.it/cos-e-spid/come-attivare-spid/le-pa-per-attivare-spid/.
Segui il link dedicato al riconoscimento con il RAO Pubblico e tieni a portata il
codice fiscale e il telefono cellulare di cui hai comunicato il numero.

Ti ricordiamo che puoi scegliere uno qualunque dei Gestori che aderiscono
all'iniziativa.

L a procedura sul sito del Gestore di identita prevede l'inserimento di alcuni dati
identificativi e il caricamento del pacchetto di attivazione, che trovi allegato al
presente messaggio di posta elettronica, e digitare il codice di attivazione, riunendo
le due parti in tuo possesso, la prima presente nella ricevuta che hai ottenuto al
momento dell'identificazione presso lo sportello pubblico e la seconda indicata piu
sopra in gquesto messaggio.

Cominciamo? https://www.spid.gov.it/cos-e-spid/come-attivare-spid/le-pa-per-
attivare-spid/

Cordiali Saluti.

Salva sul tuo computer il file .txt allegato, perché ti servira nei passaggi successivi.
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Ora puoi completare I'attivazione dello SPID.

Per farlo clicca sul link che trovi nell’'email e scegli uno dei due Gestori d’'ldentita che accettano ilriconoscimento
tramite il Comune di Monopoli:

1. Sielte
2. Poste ltaliane

° Scopri le PA per ottenere SPID X 1 Posta in arrivo (251)

[ X X ] Z Zimbra: rilasciofilid X { "spid sielte” ~ cecilia.botturi

-» C @ © | & https://www.spid.gov.it/scopri-le-pa-per-ottenere-spid e @ [ ¥ IND @ ¢ ©

E| macrame @ Citrix Gateway (% atsApp o\ Magé @Enc\ug\a ViTe e Home - Canva (@) Z-Library. The werl... B Sistema Tessera Sa.. 4} Nuove dpem, dalle .. “ Accesso alla posta ... l] EXIT m Bitwarden Cassafor...

® Comune di Gar. ne Val Trompia

® Comune di Pori  Sant'Elpidio

m (st Consorzio S nio.lt
B Comune di Pieti roja
B Comune di Apoll sa

B Comune di Ostu

B Comune di Me!i= w0
Scegli tra i gestori di identita disponibili

:\e_slsqu Sielte S.p.A.

HUOVD

Poste |D 57y Poste Italiane S5.p.A.

Se avrai bisogno di ulteriori informazioni sui prossimi passi, ricordati di chiedere direttamente al Gestored’ldentita scelto
(Sielte o Poste ltaliane).



Attivazione SPID con il gestore SIELTE

Se ha scelto “Sielte”, arriverai in questa pagina:

—\‘\‘ SIELTEid Hai una registrazione in sospeso?

PAN

Inserisci il tuo codice fiscale e

sliezEl sttt Registrazione tramite Sportello pubblico

Completa la tua Richiesta

i *
Gl fissale ASSICURATI DI AVERE CONTE
@ Stampa della Ricevuta di registrazione ricevuta allo Sportello
@ Pacchetto di Attivazione allegato alla e-mail di conferma

® Primo e Secondo Codice di Attivazione

* campi obbligatori

m m s
-
Privacy - Teamini

<€) C o © & -0 https://myid.sieltecloud.it/signup/ B ex% @ w N @ e ¢ (c]
B macrame @) Citrix Gateway (® WhatsApp [2 Magé @) Enologia ViTe (@ Home - Canva @ Z-Liorary. Tne worl.. [ Sistema Tessera Sa.. @} Nuovo dpem, dalle .. g Accessoallaposta.. [f] EXIT [J] Bitwarden Cassafor...
“\‘ SIELTEid Hai una registrazione in sospeso?
COMPLETA LA REGISTRAZIONE

Inserisci il Pacchetto di Attivazione ed il Codice Attivazione che hai ricevuto al tuo indirizzo E-mail,
e riscrivi il Codice Attivazione Cartaceo consegnato dall'ente

Pacchetto di Attivazione *
cupAPECHETIODIATTIVAZIONE 1 - carica il file allegato all'email
Sfoglia..  e8f72c0c-228b-4442-9ccc-e99d733a1b5b_tuo_pacchetto.txt @ Scarica il file del token dall'e-mail che hai ricevuto
® Carica il file nel campo a sinistra che hai salvato sul computer
Cofice Attvatone Eail+ . GUIDACODICEATTIVAZIONE E-MAIL 2 —inserisci il codice di attivazione
® Copia il codice ricevuto nella tua E-mail y .
@ Incolla il codice copiato nel campo a sinistra contenUto ne" emall
Codice Attivazione Cartaceo *
..... i . SRCOCATMIOVERTIE 3 ingerisci | codice d
Bl ® Sorvilcodcenel campoasnisa attivazione stampato sul foglio
* campi obbligatori COnSngatO da",URP

[ < o ] €3  CliccasuAVANTI
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CONSENSI AL TRATTAMENTO DEI DATI

Il Sottoscritto, avendo preso visione di quanto contenuto nella

Informativa ai sensi del D.igs. n. 196/2003 ed ai sensi del Regolamento UE 2016/679 per il trattamento dei dati effettuato nell'ambito dei Servizi Sielte *

© Presto il consenso ) Non presto il consenso al trattamento dei dati personali indicati, al fine della corretta gestione ed erogazione del servizio da
parte di Sielte. Le ricordiamo che per tutti gli adempimenti previsti daila legge, i dati verranno
conservati, in archiviazione, per un periodo di 20 anni decorrente dalla revoca dellidentita digitale; in
particolare, se dovesse scegliere la modalita di identificazione webcam, la sessione audio/video sara
interamente registrata ed interamente conservata in modalita protetta per il periodo di 20 anni
decorrente dal momento della revoca dellidentita digitale, come previsto dalla normativa vigente in
materia.

) Presto il consenso  © Non presto il consenso al trattamento dei dati personali sopra indicati a fini di vendita diretta di prodotto o servizi, a fini di
marketing, promozione delle attivita e presentazione delle iniziative di Sielte, con modalita di contatto
automatizzate e tradizionali.

7 Presto il consenso @ Non presto il consenso al trattamento dei dati personali sopra indicati a fini di vendita diretta di prodotto o servizi, a fini di

marketing, promozione delle attivita e presentazione delle iniziative di terzi, con i quali Sieite abbia
stipulato accordi commerciali, con modalita di contatto automatizzate e tradizionali.

DOCUMENTAZIONE CONTRATTUALE

Prendi visione della documentazione contrattuale prima di proseguire:

Condizioni Generali del Contratto * Guida alla sicurezza dell'identita *

Manuale Operativo * Manuale Utente *

* campi obbligatori

CliccasuAVANTI (20D

\\‘ SIELTEid Hai una registrazione in sospeso?

VERIFICA NUMERO DI CELLULARE
2 - Riceverai un SMS con un codice;

Inserisci il tuo numero di cellulare e clicca su Invia,

1 = Verifica Che |I numero d| Ce"ulare Riceverai un'sms con il codice di verifica. mserlSClIO nel campo CODICE DI VERIFICA

inserito sia corretto e clicca su INVIA

Inserisci il codice ricevuto nell'apposito campo e clicca su Verifica

RICEVUTO e clicca su VERIFICA

Numero di cellulare * Codice di verifica ricevuto *

* campi obbligatori

3-CliccasuAVANTI (2D
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\‘\. SIELTEid Hai una registrazione in sospeso?

COMPLETA LA REGISTRAZIONE

Verifica attentamente tutti i dati inseriti.
la tua richiesta dovrai cliccare sul pulsante Conferma in fondo alla pagina.

Verifica i dati e clicca su CONFERMA

INDIRIZZO E-MAIL NUMERO DI CELLULARE
INFORMAZIONI PERSONALI DOCUMENTI

.............. DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO
C.F.: I, Carta d'identita n®;

Nato /S Irrmm) Ente rilascio: @8 T
Sesso: F Data Rilascio:"SORSErETN

Data Scadenzanii

Y e — o= == IDENTIFICAZIONE ELETTRONICA



1-Crealatua
password secondo le
regole indicate a
fianco, epoi
confermarla.

ATTENZIONE: questa
password sara quella
da usare ogni volta che
accederai con SPID a
un servizio, quindi NON
DIMENTICARLA!

2 - Seleziona la
domanda preferitae
scrivi la risposta nel
campo sottostante.

ATTENZIONE: anche
domanda e risposta
sono da ricordare, per
recuperare la
password se la
perdiamo.

Hai attivato il livello 1 del tuo SPID,ma
per gran parte dei servizi ti servira il
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Hai una registrazione in sospeso?

ATTIVALATUA IDENTITA

- .
—= SIELTEid
\ .

Per completare |'attivazione della tua identita digitale SieltelD & necessario scegliere una passoword ed una domanda segreta.

B Eassword X LA PASSWORD DEVE RISPETTARE | SEGUENTI CRITERI DI

Inserisci la nuova password... @ SICUREZZA
Conferma Nuova Password * @ Lunghezza minima di 8 caratteri
..conferma la nuova password! @

® Lunghezza massima di 16 caratteri
® Uso di caratteri maiuscoli e minuscoli
o}

Almeno un carattere numerico e almeno uno frai seguemi caratteri

speciali:
~l1@#SHAKN()_-+={}1\]:;""<>,.2/-
® Non deve contenere pil di due caratteri identici consecutivi

Scegli la domanda segreta * SCEGLI LATUA DOMANDA SEGRETA

Imposta una domanda segreta. Ti potrebbe servire per recuperare la tua
Risposta * password.

Inserisci |a risposta alla domanda segreta..

Ripeti la risposta *

Ripeti la risposta alla domanda segreta...

* campi obbligatori

3 - Clicca su PROCEDI

Hai una registrazione in sospeso?

\s SIELTEid

IDENTITA ATTIVATA!

+ Congratulazio tita SieltelD & attiva! Potrai util

zzare

l'ac ai servizi di Liv accedendo con il tuo nome utente e

la tua password.

livello 2, quindi clicca su ACCEDI AL

TUO PROFILO

# Puoi utilizzare i servizi di Livello 2 fino a 10 accessi gratuiti
alfanno utilizzando il codice OTP inviato tramite SMS.

Potrai usare i servizi di Livello 2 gratuitamente con 'app MySieltelD
oppure acquistare un pacchetto aggiuntivo di SMS per continuare
ad autorizzare gli accessi di Livello 2 con codice OTP tramite SMS.
Puoi installare I'app MySieitelD su Smartphone, Tablet o PC (con
Windows 10) e attivare |'App dal tuo profilo SielteiD

Accedi al tuo profilo >

Puoi scaricare e attivare I'App MySieltelD, disponibile su
Google Play Store, App Store, Windows Store e AppGallery
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_

O & spiatnhms - a» o n

- - - Wi B B

spd Ok

Inserisci il tuo codice fiscale e la
password scelta in fase di attivazione

= sped- : @B /s

Pt AR Gl SRR & AT Pere ) AR Lo o L |

ey Clicca su CONTINUA =

Ti sara inviato un messaggio sul numero di cellulare indicato in fase di attivazione.

Inserisci il codice OTP

Inserisci nella schermata il
codice OTP ricevuto tramite '. ;
SMS e clicca su CONFERMA.

Per accedere al servizio & richiesta [immissione del
codice temporaneo ricevuto via SMS.

Codice OTP *

Richiedi nuovo OTP
Ho perso il celiulare
Ho perso mail e cellulare

Annulla

\
m

!



b
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SPID e stato correttamente attivato!

A questo punto & possibile scaricare sullo smartphone I'app MysieltelD (disponibile gratuitamente in rete).

Ogni volta che si accede con lo SPID, infatti, appare una pagina dove confermare l'identita mediante SMS o
APP. |l gestore Sielte propone un pacchetto di SMS gratuiti, terminati i quali énecessario acquistare un
pacchetto di SMS.

L’APP invece non prevede limiti di utilizzo e quindi non comporta costi.
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Attivazione SPID con il gestore POSTE ITALIANE

Se hai scelto “Poste ltaliane”, arriverai in questa pagina:

Posteitaliane

I NUOVO
Poste ABILITATO,
lD Sp!d Versione accessibile

Registrati a PostelD abilitato SPID

Scegli lo strumento di identificazione e prosegui con la registrazione, anche da casa

3 MINUTI ONLINE

Riconoscimento Se hai awiato la richiesta presso uno Sportello Pubblico, puoi
Scegll RICONOSCIMENTO PRESSO di persona finalizzare la tua registrazione utilizzando Il codice di attivazione

® 15 minun crca ricevuto e, se in tuo possesso, il pacchetto di attivazione inviato al tuo
SPORTELLO PUBBLICO indrrizzo e mail

TIENI A PORTATA DI MANO
Con App PostelD v |l codice di attivazione ricevuto dallo Sportello Pubblico
@® 5minuti circa 5
A CASA  Se disponibile, il pacchetto di attivazione ricevuto al tuo indirizzo

e-mall dallo Sportello Pubblico

+ Unindirizzo e-mail

a
SMS su Cellulare + lltuo numero di cellulare

O Certificato
N @© 3minut crca + litwo Codice Fiscale
a Cono Clicca su PROSEGUI

A
»

Bancoposta
© 3minuucirca

Riconoscimento presso
® Sportello Pubblico
(D) 3 minuti circa
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_

Identificazione tramite Sportello Pubblico

1 - Seleziona “NON HO
|N D|CATO ALCU N Durante l'identificazione presso lo Sportello Pubblico

GESTORE...”
e Ti ricordiamo che, se durante la richiesta presso lo Sportello Pubblic
(O Ho scelto Poste Italiane per ottenere l'identita digitale ,l s (,E e B l, % B °
hai scelto Poste Italiane per ottenere |'ldentita Digitale, seleziona «Ho

. . . SPIR scelto Poste Italiane per ottenere l'identita digitale SPID» altrimenti, se
2 - Caricall paCChettO di ® Non ho indicato nessun Gestore per ottenere l'identita digitale non hai indicato il Gestore a cui rivolgerti per concludere la
. . e SPID ed ho ricevuto un pacchetto di attivazione sulla mia e-mail registrazione, seleziona «Non ho indicato nessun Gestore per ottenere
attlvaZIone, cloe || fl Ie Che I'identita digitale SPID ed ho ricevuto un pacchetto di attivazione sulla
Per finalizzare la registrazione inserisci: mia e-mail»

hai ricevuto allegato all'email
e salvato sul tuo computer
CARICA IL PACCHETTO DI ATTIVAZIONE

3 - Inserisci il codice fiscale seleziona e

4 - Inserisci il codice di CoDIGEHSCALE
atthaZ|0ne I’ICGVUtO inserisci il two codice fiscale
dalloperatore URP equello
ricevuto con email

5 - Clicca su PROSEGUI

* |l pacchetto di attivazione ricevuto dallo Sportello Pubblico al
tuo indirizzo e-mail;

* |l tuo codice fiscale;

* |l codice di attivazione rilasciato dallo Sportello Pubblico

INSERISCI IL CODICE DI ATTIVAZIONE

inserisci il codice di attivazione &

Scogli name uteedo e paswword

PREICE WL

Inserisci la tua email
. ) _ Sath utilzzata toene nome wtente = indirtzzo di contatto per o
comunicata all’'operatore IomnEanCes Inesor 4 serving

comunale in fase di
registrazione

COMFERAMA INDSL220 € Mad*

AL 1A

Clicca su PROSEGUI , ANNULLA

Ti sara inviata un’email con un codice OTP.
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e e —

Scegll nome utesse ¢ pasaword

INGRIZIO F WL
Inserisci il codice OTP

rICGVUtO V|a ema” COOKCH COWPERMA (LTI

Clicca CONFERMA

Wvserest) o comtiee confiy i (TP Chwe 1 sibiarmo riato sliredizen
Snall speaficato. Non hol nceuen i cogice?

CATED O

ANNULLA

m m Thivdi la sessione

Inseriscl | woi datl

Scegli nome urente ¢ pasiwd
Crea la tua password R

secondo le regole a fianco, e v NEVNZICT MAILS | CONGTRMATO
p0| CO”fermarlaATTENZlONE ‘ _ Sard cthzzeto cone nome utente « indirizzo di contatto per |«
questa password sara quella e e
da usare ogni volta che IASEWORD
accederai con SPID a un
servizio qumdl & DA NON P &0 Scaght una nuova password Ch TISPITT SegUNIT T O UOUnea:
: ® Lungleza nmir o B Cnatieen
DIMENTICARE! COMTRVA AL © Lunghezza mossyna di 16 carammen
* Lo b Caraties | mdilscodl @ rmibusoon
CEVITEYTTAS LSO o ¢ Almeno un carstters numesion & slinen) un carstiers speciake

CotBESRAR() s} I\ =2 1)
* Non dee contenors pa di due caratten identio conseeuty

Leggi l'informativa sulla Dacumentazione

privacy e clicca CONFERMA a i G

11



Citta di Monopoli | via Garibaldi, 6 70043 Monopoli (BA) | P.IVA 00374620722

Verifica la tua email

NUMERO Df CELLULARE*

Inserisci il tuo numero di

cellulare comunicato - L ———
alloperatore comunale in
fase di registrazione

Clicca su CONFERMA

Riceverai sul cellulare un codice OTP.

CONFERMA NUMERO D) CELLULARE*

+39 conferma cellulare

AR U A

LN LM e

Inserisci il codice OTP

ricevuto sul cellulare

vy crser trerie T (U1 clw v attaava: e of mavees i
B T s L T e T e S

s I

Clicca su CONFERMA B

12



Citta di Monopoli | via Garibaldi, 6 70043 Monopoli (BA) | P.IVA 00374620722

Compila la scheda

Documento
I — o bocETo: con i dati mancanti.
EMESSO DA* LUOGQO DI EMISSIONE*

DATA EMISSIONE* DATA SCADENZA*

Indirizzo di domicilio

NAZIONE*
VIAVIALE/RIAZZA * INDIRIZZO* N.Cvico*
- - Gl
PROVINCIA® cTA* capr
seleziona provindia Comune cap

+ Completa il two profilo con uiteriori informazioni di contatto

Livello di sicurezza

L'attivazione del servizio PostelD prevede i livelli di sicurezza SPID 1 e SPID 2 utilizzabili con la tua password
e |'App PostelD. Per evolvere al fivello di sicurezza SPID 3 segui le istruzioni contenute neli'e-mail di
conferma che riceverai all'attivazione dell'identita Digitaie PostelD abilitato a SPID.

Scopri di pit sui livelli di sicurezza SPID

Nella schermata di
riepilogo dei dati

Documentazione

inseriti ti sara

a Informativa privacy.pdf

PROSEGUI

=

INDIETRO

Leggi l'informativa
sulla privacy e clicca

PROSEGUI

Contatt

INDIRIZZO E-MAIL DI CONTATTO

Completa o aggiorna i tuoi dati

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

+ NUMERO Di CELLULARE* - CONFERMATO

proposto di
compilare qualche
altro campo.

Numero di cellulare confermato

Documento

TIPO DOCUMENTO*

EMESSO DA*

13

Dati anagrafic
NOME COGNOME
I
SESSO CODICE FISCALE
H
DATA DI NASCITA LUOGO DI NASCITA

NUMERC DOCUMENTO*

LUOGO DI EMISSIONE®
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Dt Iy sexsre:

Condigion Generall dl Servizio

Leggi I'Informativa sulla privacy e le

Condizioni generali di servizio.

Documertaione

ﬁ] farmaties gty pf

m Condom: Serern) o Servno. pob

ILnefredenta, CIn 4 SISO Rl rEArE HOWETIA & Mt o e g effss Segl et Ak e &) de O P 8~ S4UO0 craapecie e
CHUNGUE 1TSS STIACERIoN! IMEnans & STt & sens OFR n&ds2000) ochiaa
VITEATIN & b CTTRITEET e G 3TN piortett Pertar
vt & Poee A0S & QUERIIE DINO 1) ANOne ShE [eefene NCNes O RIWADOre 8 Sevelio, Ache 200 rfeimened 31 Dan i
fetie Tabebe | 1w 1ll

Farmo remanciy If rispet cxle ORI ADDHCATAE Bro TEMPGTE WERTLE, |8 SSTRANG COMmTmTiAe O Senano o idermol ogae f Pocce
Natiorm & Cortard net Cundinon Garerad du Serase PuxtetD abil kst & DD ne preseres Mosuo ¢ raf Vs Operatie del Gesere
Fote Malane JULEACI 3l ST we PUstesd poste &, I PCTvedeime CRan o ever DHeso vsione. i Lonoecere & 1 scoettare tune ke causole
CUMRRIALS b SSCITenY SEOre CAA Come & tegito spwciicats

CONDECR DEREMAL D SBRI0

14 #rousoeme accea e Contzon Gerersti et Geevinio Poste) acien 2 SN0 & Pocts salune S2A

Accetta quelle obbligatorie

1<} ¥ rerieceme dznars o appr #rEre w v w e gh #fTeos Smgh arc T3 @ 1342 el cockor ovn iy SspeRon)
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acongiTecne) purto 2, &t 10icknes} pormo Z vt |1 (2ospemions e rewocs def Serwoia) punte 4. et 13 (moddics ded Contratos} o 1.
2113 Fmrirrdel Sovaiity o canse & foras magguty) et S4 pesmsss e 2wt 13 (ncka bne sutsraion et 1 (fors tafrgeser)
fronto |

CONEINS FRNACY

Ganmie Cance, 1) ACOMIaT) CNe FACTPEADDRE G MEne (e CONans BIVECy SO0 1IPGILELI 1100 & Wsnte Jer & AnSlIasone Gels NOVeRs &
Eanre el et T Oertie dgmele U0 et S & NG Ge e E e0eEs | coreem e Soeie Xakenw ) SrTeere) wdorstoat con e e
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IS S AT FITWASTD el TOrTTIW privacy, COTTLERTNr € SaTCATT el DR O BID P ATICEted pose 1
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Citta di Monopoli | via Garibaldi, 6 70043 Monopoli (BA) | P.IVA 00374620722

Riceverai un’email di conferma, che contiene anche il codice di sospensione per poter interrompere in
qualsiasi momento le tue credenziali.

A questo punto, per utilizzare la tua identita digitale, devi scaricare sullo smartphone I'app PostelD,
disponibile gratuitamente in rete.
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